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 Arbeitshilfe zur Qualitätssicherung 
Bestellung COVID-19 Impfstoff für KW 14 

Die Muster-SOP zur Bestellung COVID-19 Impfstoff für KW 14 in den öffentlichen Apotheken 
soll eine Hilfestellung bei der Formulierung individueller Arbeitsanweisungen leisten. Es emp-
fiehlt sich, die SOP durch apothekenspezifische Besonderheiten an den entsprechenden 
Stellen zu ergänzen bzw. zu ändern und am Arbeitsplatz auszulegen bzw. auszuhängen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nummer der vorliegenden  
Fassung: 
 

Verfasser: 
[Name] 

genehmigt von: 
[Name] 

Apothekenleitung: 
[Name] 

Inkrafttreten der vorliegenden 
Fassung: 
 

Datum: 
Unterschrift: 

  



[Name der Apotheke] 
 
 
Muster 
 
 
Standardarbeitsanweisung (SOP) 

Bestellung COVID-19 Impfstoff für KW 14 
  
Dok.-Nr.: SOP-Nummer der Apotheke 
 
Standort des Originals: Standort in der Apotheke 
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Bestellung KW 13 
für Versorgung KW 14

Bis spätestens 
Dienstag, 

30. März 2021 
12:00 Uhr

Prüfung der Bestellung 

Vorbereitung der Bestellung beim 
Großhandel 

Arztpraxis ist der Apotheke bekannt und wird 
regelmäßig mit Impfstoffen versorgt

Dosisbezogene Bestellung des 
Arztes über Comirnaty® 

plus erforderliches Impfzubehör 
geht in Apotheke ein

Plausibilität
- Stempel und Unterschrift des Arztes 
- Keine Kennzeichnung der Felder „Gebührenfrei“, „8 
  Impfstoff“ und „9 Sprechstundenbedarf“ erforderlich, da 
  nicht zu Lasten der GKV abgerechnet wird
- Kostenträger ist das Bundesamt für Soziale Sicherung 
  (BAS) mit dem IK 100038825

Verordnung Comirnaty®

- Umrechnung der dosisbezogenen Bestellung des Arztes
   in Vial(s)
- 1 Vial Comirnaty enthält 6 Dosen
- hat der Arzt eine Anzahl Dosen bestellt, die nicht durch 6
  geteilt werden kann, ist kaufmännisch zu runden

Auslösung der Bestellung 
Auslösung der Bestellung 
Rückmeldung des Großhändlers zu dieser Bestellung 
enthält keine Angaben zu konkreter Liefermenge und zum 
Lieferzeitpunkt

Vorbereitung der Bestellung 
- elektronisch über MSV3
- für jede Bestellung eines jeden Arztes muss die 
  Apotheke eine separate Bestellung (Auftrag) ohne 
  weitere Bestellpositionen anlegen, d. h. bei Bestellungen 
  mehrerer Ärzte bei einer Apotheke jeweils eine separate
  Bestellung (Auftrag) ohne weitere Bestellpositionen
- Verwendung der Sonder-PZN des Bundes 17377588 
  COMIRNATY BIONTECH BUND, KII, 1 ST, die ein 
  einzelnes Vial mit 6 Dosen adressiert
- jeweils Angabe der Anzahl Vials (Menge) mit dem 
  Kennzeichen „zur Nachlieferung“ auf Positionsebene
- Bestellung von Impfzubehör ist nicht erforderlich; wird 
  vom Großhandel zugepackt

Bis spätestens 
Dienstag,

30. März 2021 
15:00 Uhr 

Information des Großhandels über 
Liefermenge an die Apotheke

Information des Großhandels über Liefermenge
Bei Bestellungen zwei oder mehrerer Ärzte bei Apotheke: 
Wenn Liefermenge aufgrund der zur Verfügung stehenden 
Gesamtmenge an Impfstoff geringer ist als bestellte 
Menge proportionale Kürzung der jeweils bestellten Vials

Information des Arztes durch 
Apotheke über Liefermenge

Im Lauf des 
Mittwochs, 

31. März 2021 

Im Lauf des 
Mittwochs, 

31. März 2021 

  Muster 16 Formular 
XX COVID19-
Impfstoffdosen plus 
erforderliches Impfzubehör

  Blaues Rezept 
XX COVID19-
Impfstoffdosen plus 
erforderliches Impfzubehör

 


